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Té chirc Pai hdi co6 dong thwdong nién nim 2016

Cén cir Luat Doanh nghiép sb 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014 va cac vin
ban hudng dan thi hanh;

Can ctr Piéu 18 T6 chic va Hoat dong ciia Cong ty dugc Dai hoi df“mg cd
dong thuong nién thong qua ngay 20 thang 3 nam 2013;

Can clr diéu kién SXKD cua Cong ty; Bién ban cude hop ngay 30/9/2015,

Hoi déng Quan tri Cong ty td chirc Pai hoi déng cd dong thudng nién nam 2016
nhu sau:

1. Thai gian:

- Ngay chét danh sach cb dong dé huéng quyén tham du Pai hdi dong cb
dong thuong nién nam 2016: Du kién ngay 20/3/2016.

- Ngay t6 chirc dai hoi dong cd  dong: Dy kién ngay 16/4/2016. Truong hqg
ngay thir nhat Dai hoi dong co dong tb chirc khong thanh cong, HDQT Coéng ty t6
chirc Pai hoi déng cd dong lan 2 ngay sau 01 ngay t6 chirc Pai hdi c6 dong lan 1.

2. Pia diém: Nha sinh hoat Vin héa - The thao cong nhan Cong ty C6 phan
Than Nii Béo — Vinacomin (cot 5, phwong Hong Ha, TP Ha Long, Quang Ninh).

3. Noi dung: Dai hoi thao ludn va thong qua cac ndi dung sau:

- Bao céo hoat dong cia HPQT nam 2015 va ca nhiém ky khoa Il nam
2011-2015;

- Bao cao cua Ban kiém soat danh gia cong tac quan ly ctia HPQT, Gidm
doc diéu hanh nam 2015 va ca nhiém ky khoa II nam 2011-2015;

- Biu HPQT, Ban kiém soat nhiém ky III nam 2016-2020;

~ -Baocao két qua SXKD nam 2015, ca nhiém ky khéa II ndam 2011 — 2015;
Ké hoach SXKD nam 2016, ca nhiém ky khoéa III ndm 2016-2020;

- Bédo céo (To¢ trinh) phuong an phan phéi 1oi nhuén niam 2015;

- Bdo cao chi tra thu lao HDQT, Ban kiém soat nim 2015, dé Xuat phuong
an chi tra thu lao HPQT, Ban kiém soat nam 2016;

- Béo cdo tai chinh ctia Cong ty nam 2015 da duogc kiém toan;
- B4o c4o thdm dinh bdo céo tai chinh ctia Cong ty nam 2015;

- Bdo c4o lua chon Cong ty kiém toan dé kiém toan béo cao tai chinh cua

Cong ty nam 2016.
s
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- Té trinh vé viée stra d6i Diéu 1& T6 chirc va hoat dong cua Cong ty theo
Luat Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014...
4. V& cong tac chuén bi, giao nhiém vu:

4.1. Phé Giam doc Dy an ham l6: Chi dao cac phong ban chic ndng
(KTTH, NVTH) chuén bj béo cdo két qua trién khai thuc hién dur 4n khai thac him
16 m6 than Nui Béo giai doan (2011 —2015), phuong huéng nhiém vu nam 2016 -
2020 dé chuyén cho phong KH, thu ky HPQT lam béo cdo tong hgp chung.

* Thoi gian gui bao cao: Trude thang 3 ndm 2016.
4.2. Phong KH: Chuan bi bo cdo két qua SXKD nam 2015, ca nhiém ky
khéa IT ndm 2011 — 2015 (Panh gia, phan tich rd nhimg viéc lam dugc va chua

lam dugc theo Nghi quyét ciia Pai hoi co dong); Pé xuat ké hoach SXKD nim
2016, ca nhiém ky khoa III ndm 2016-2020.

* Thoi gian ngp bdo cao cho HDQT: Trudc ngay 20 thang 3 nam 2016.

4.3. Phong TCLD: Dy thao stra d6i Piéu 1& T6 chirc va Hoat dong cua
Cong ty theo Luat Doanh nghiép niam 2014 va cic vin ban huéng dan; Chuén bj
phuong 4n nhén sy HDQT, Ban klem soat nhiém ky III nam 2016-2020 bao céo
Giém dbc, ngudi Pai dién phan von dé xin y kién chi dao cua Téap doan Cong
nghiép Than — Khoang san Viét Nam trudc khi trinh HPQT, Dai hoi c6 dong.

* Thoi gian xin y kién Tap doan: Trudc thang 2/2016.

4.4. Phong KT: ¥ Chu tri ciing v&i cdc phong ban chire ning trong Cong ty
xay dung phuorng an phan chia loi nhuan nam 2015 dé béo céo Giam doc, Nguoi
Dai dién phan vOon Xxin phep Téap doan trudc khi trinh HPQT, Pai héi dong cb
dong. ® Hoan thanh bao céo tai chinh da duoc kiém toan nim 2015 dé béo céo
UBCK Nha nuéde, S& Giao dich Chimg khoan Ha Noi va guri céc cd dong trude
ngay 20/3/2015.

* Thoi gian xin y kién Tap doan: Trudce thang 3/2015.

4.5. Ban Kiém soat chuin bi:

- Bao cédo danh gid cong tic quan ly cua HDQT, Giam dbc diéu hanh nim
2015 va ca nhiém ky khoa II nam 2011-2015.

- Béo céo thim dinh béo c4o tai chinh d4 dwgc kiém toan nam 2015.

- Béo céo d& xuét, lua chon Céng ty kiém toan dé kiém todn béo cdo tai
chinh ctia Céng ty nam 2016.

* Thoi gian ndp bdo céo cho HPQT: Trude ngay 25 thang 3 nam 2015.
4.6. Thu ky HDQT chuin bj:
- Béo céo hoat dong HDQT nam 2015, ca nhiém ky ndm 2011-2015,

- Béo céo chi tra thii lao HDQT, Ban kiém soét nam 2015, dé xudt mirc thu
lao HPQT, BKS nim 2016.

- Du thao Quy ché t6 chirc Pai hoi; Quy ché bau cir, bé phleu tai Pai hoi;
Du thao Chuong trinh, Bién ban, Nghi quyét, Noi dung didu hanh Pai hm/ZL
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- Phoi hop véi céc phong ban du thao Piéu 1¢ Té chirc va hoat dong, béo cdo
nhén sy, bdo cdo SXKD, phan phdi lgi nhuén ... theo diing tién do ké hoach.

- Chuan bi hé so lam viéc v6i Trung tdm Luu ky Chimg khoén Viét Nam dé
chét danh sach c6 dong tham du Pai hoi.

- bat in phong bi dé gui thong bao va g két qua t6 chirc Pai hoi dong cb
dong (2000 c6 dong x 2 phong bi/co dong = 4.000 phong bi Cong ty).

- Tong hop, chinh stra lai cac bao cao do cac phong ban g dén, in 4n giri tai
liéu cho céc co dong va phdi hop cong bd thong tin trén thi truong chimg khoan,
gom: Piang bao; Ping trén Website ciia Cong ty; Cong thong tin cua UBCK Nha
nuéce, S& Giao dich chimg khoén Ha Nbi vé Pai hoi dong c6 dong...

- Tong hop danh sach ¢ déng do Trung tdm Luu ky Chimg khoén Viét Nam
giri dén dé 1ap cac bao cao chuyén nganh, 1ap cac chuong trinh quéan ly c6 déng,
quan ly bau cir, bo phiéu...

- Lap du tru kinh phi t6 chirc Pai hdi déng cb dong va thuc hién nhiém vu
quan hé c¢6 dong theo quy dinh ctia phap luat.

4.7. Van phong:

- Chuan bj hoa dé ban: 8 bét; 7 bat dé ban, 1 bat dé & buc phat biéu; hoa
ting; P4t mua 05 chau hoa clic dé tai san khau hoi nghi.

- T6 chire tiéc ngot (50.000 d/ngudi); An trua Hoi nghi (30 khach moi x
200.000 d/khach moi).

- B6 tri nhan sy phat tai liéu Dai hoi dong ¢6 dong.

- Chuan bj cac diéu kién tai nha Van hoa — Thé thao, gom 01 Makét nén dé
chir vang ghi ndi dung® Pai hoi dong cb dong thuong nién nim 2016, Ha Long
ngay 16 thdng 4 nam 2016; 02 bang don “Nhiét liét chao mimg quy vi dai biéu
tham dy Pai hoi dong C6 dong thudng nién nam 2016”: 01 bang dén treo tai VP
799 Le Thénh Tong, bang don con lai treo tai nha Van héa; Chuén bi 01 bang fooc
dé dan so do phat tai liéu, thé biéu quyét cho cac c6 doéng; 02 hom phiéu bau cir;
tiéu dé dé trén ban phan biét ban chu toa, thu ky, ban phat tai liéu.

- B6 tri ngudi chup anh; ghi hinh tai Pai hoi dong c6 dong.

- Chuan bj 02 may tinh ca nhén, 02 mdy in, 01 may chiéu, chuong trinh
chiéu vao ngay Pai hoi; B6 tri 01 can bo tin hoc dé véan hanh céc thiét bi tin hoc.

- Déng trén Website Cong ty tat ca cac thong tin lién quan dén vige t6 chirc
Dai héi co dong thuong men niam 2016. Thoi gian ding: Trudc ngay to chirc Pai
hoi 15 ngay (Théng béo t6 chirc Pai hoi, céc tai liéu Pai hoi...)

4.8. PX PV:

- Chuan bi co s& vat chat tai Nha Vian hoa, gom 01 ban chu toa, 01 ban thu
ky (c6 tiéu dé phan biét ban chu toa, thu ky) dé tai san khau nha van hoéa; 06 ban
phat tai liéu; 06 bd ban udng nudc (tiéc ngot) ké hanh lang ngoai nha van héa.

- Chuan bj 4m thanh loa may, hé thong dién nudc (ké ca may phat du phong,
5 6 cim kéo dai), co s& vat chat td chirc tiéc ngot gitra gio nghi g1a1 lao Dai hoi.

- B4 tri nhén vién bao vé; phuc vu dién nudc, sinh hoat, td chure tiée ngot.



5. Nhan sy DPai hoi:
Thanh lap ban chi dao, ban tb chuc, t6 gitp viéc Dai hoi gém:

STT Ho va tén Chire vu Nhiém vu

I Ban chi dao

1 | Nguyén Vin Trinh Chu tich HDQT Trudng ban

2 | Ngb Thé Phiét UV HPQT - Gb Phé trudng ban
3 L3 Tuan Quynh Uy vién HPQT Uy vién

4 | D& Thi Thanh Huyén Uy vién HPQT Uy vién

5 Pham Xuén Vinh TB Kiém soat Uy vién

1 Ban Tb chire

1 | Ng6 Thé Phiét Giam dbc Trudng ban

2 | Duong Thi Thu Phong | Phé Giam dbc Pho truéng ban
3 | Luu Anh Pirc Thu ky HDQT Uy vién thuong truc
4 | Nguyén Tién Nhuong Uy vién BKS Uy vién

5 | Nguyén Thi TAm Ké toan truéng Uy vién

6 | Nguyén Hai Hung TP TCLD Uy vién

7 | D6 Anh Dan TP KH Uy vién

8 Huynh Hiru Nam CVP bang uy Uy vién

9 | Nguyén Hoa Binh Phé CT CP Uy vién

10 | Tran Cong Thanh Chanh vén phong Uy vién
Il | Té gitp viéc Pai hji

1 | Luu Anh Pic Thu ky HDQT T4 trudng

2 | Nguyén Thai Duong Phé CVP T4 vién

3 | Lai Hong Cuong Can b P. TCLD Té vién

4 Nguyén Quang Huynh | Céanbd P. TCLD Té vién

5 | Pham Thanh Viét Cén by VP Té vién

6 | ViiNgoc Anh CB PX PV Té vién




* Ghi chi: Trudng ban, T trudng to giup viée co trach nhiém phan cong
nhiém vu cho cac thanh vién dam bao cac diéu kién tot nhat phuc vu to chic Dai
héi. Céc ban, To gitp viéc tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

_ Nhén dugc véan ban nay, yéu cdu cac phong ban, cic ¢4 nhan nghiém tic
trién khai thuc hién./. _2),”~
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Noi nhén: TM. H()I PONG QUAN TRI
HDQT, BKS (3);

- DU, CP, DTN (ecopy);

— Giam déc, cac PGB, KTT (ecopy);

— Céc don vi, phong ban (ecopy);

— Vin phong (dang trén Website);

—  Luu: VT; TCLD; Thur ky HDQT (5%

guyen Vin Trinh



